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   You	
  may	
  find	
  yourself	
  with	
  a	
  large	
  page	
  full	
  of	
  text	
  with	
  important	
  details	
  
throughout.	
  	
  The	
  Sponsor-­‐ed	
  system	
  has	
  a	
  way	
  of	
  indexing	
  this	
  information	
  –	
  so	
  
that	
  through	
  the	
  click	
  of	
  a	
  button,	
  the	
  user	
  is	
  taken	
  to	
  the	
  relevant	
  information	
  on	
  
that	
  page.	
  	
  This	
  is	
  done	
  through	
  the	
  use	
  of	
  anchors.	
  	
  The	
  important	
  information	
  is	
  
indexed	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  page,	
  and	
  once	
  clicked	
  on,	
  the	
  user	
  is	
  linked	
  to	
  the	
  area	
  of	
  
interest.	
  

	
  

	
   Creating	
  your	
  Index	
  

	
   Open	
  your	
  page	
  –	
  and	
  create	
  an	
  index	
  of	
  important	
  terms	
  at	
  the	
  top.	
  	
  In	
  this	
  
instance,	
  we	
  are	
  using	
  the	
  history	
  of	
  the	
  various	
  sport	
  teams	
  at	
  a	
  school.	
  	
  Type	
  your	
  
index	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  page	
  like	
  this:	
  

	
   Inserting	
  Anchors	
  

	
   Once	
  you	
  have	
  decided	
  upon	
  your	
  index	
  –	
  you	
  must	
  find	
  the	
  relevant	
  areas	
  to	
  
anchor.	
  

	
   Lourdes	
  is	
  our	
  first	
  anchor.	
  	
  Find	
  the	
  information	
  that	
  is	
  relevant	
  to	
  Lourdes	
  (in	
  this	
  
case,	
  to	
  the	
  left	
  of	
  the	
  heading	
  “Lourdes”	
  and	
  click	
  on	
  the	
  Anchor	
  button	
  in	
  your	
  
toolbar.	
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   Give	
  your	
  anchor	
  a	
  relevant	
  name	
  –	
  Lourdes.	
  

	
  

	
  

	
   You	
  will	
  now	
  see	
  your	
  first	
  anchor.	
  	
  Repeat	
  for	
  the	
  rest	
  of	
  your	
  index.	
  

	
  

	
  



Working	
  with	
  Anchors	
  
3	
  /	
  6	
  

	
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



Working	
  with	
  Anchors	
  
4	
  /	
  6	
  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	
   Once	
  you	
  have	
  inserted	
  anchors	
  for	
  your	
  index	
  items,	
  	
  go	
  back	
  to	
  your	
  index	
  and	
  
highlight	
  the	
  first	
  item	
  then	
  click	
  on	
  Insert/Edit	
  link	
  button	
  

	
  

	
  

	
   You	
  will	
  see	
  there	
  is	
  a	
  drop	
  down	
  menu	
  for	
  Anchors	
  –	
  use	
  this	
  menu	
  to	
  select	
  the	
  
anchor	
  for	
  the	
  index	
  item	
  you	
  are	
  currently	
  working	
  with.	
  

	
  

	
  



Working	
  with	
  Anchors	
  
5	
  /	
  6	
  

	
   Lourdes	
  now	
  becomes	
  a	
  hyperlink	
  –	
  repeat	
  for	
  the	
  rest	
  of	
  your	
  index.	
  

	
  

	
  

	
   Your	
  anchors	
  are	
  now	
  linked	
  to	
  your	
  index.	
  	
  Update/submit	
  your	
  page	
  and	
  visit	
  your	
  
site	
  to	
  see	
  how	
  they	
  work!	
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